CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Egzaminatora: 0002 (wersja: 3.0)

Instrukcja sprawdzenia danych konta egzaminatora oraz wyboru metod
komunikacji

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzamindéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Egzaminator: Osoba wpisana do ewidencji egzaminatoréw

1) Zaloguj sie na konto Egzaminatora w SIOEPKZ
a. Uruchom przegladarke internetowg
b. W pole adresu przeglagdarki internetowej wpisz: epkz.cke.edu.pl i wcisnij Enter

c. Poczekaj na pojawienie sie ponizszej strony

l( f System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie

]

ESETUJ HASEO

CENTRALNA UNIA EUROPEJSKA
KAPITAt LUDZKI KOMISJA EUROPEJSKI
CEOWIEK - HANLEFSEA BeWESTYClAS EGZAM I NACY.I NA FUNDUSZ SPOLECZNY

WERSJA: 3.1.4

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Egzaminatora: 0002 (wersja: 3.0)

d. W pole Login wpisz lub wklej swoj login do SIOEPKZ
e. W pole Hasto wpisz lub wklej swoje hasto do SIOEPKZ
Po wypetnieniu pdl Login oraz Hasto wybierz przycisk Zaloguj

g. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona

Lo 8 uzvmcownik: SR ( WY OGU)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw o o
Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie NEZA 1922
m REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - FPROFIL - WYSZUKIWARK] -
POWIADOMIENIA
DATA OTRZYMANIA TEMAT TRESC OFERACJE

0 REKORDOWZ 0
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Egzaminatora: 0002 (wersja: 3.0)

h. Wybierz z menu kolejno Profil -> Edycja profilu tak jak na ponizszym rysunku

m REJESTRY - PROCES EGZAMIMNOWANIA FROFIL  ~ WYSZUKIWARKL

ZMIANA HASEA W PORTALU

o EDYCJA PROFILU

FOWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA TEMAT TRESC CPERACIE

0 REKORDOWZ 0O

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Egzaminatora: 0002 (wersja: 3.0)
i. Zostanie pokazana strona jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw

PL~ £ urTKoOWNIK: er——— @ WYLOGU)
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

DSTATNIE UDAN

m REJESTRY ~

PROCES EGZAMINOWANIA - PROFIL ~ WYSZUKIWARK]

-

EDYCJA KONTA UZYTKOWNIKA
F ]

Egzaminator

DANE UZYTKOWNIKA

Imieg*
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CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0002 (wersja: 3.0)

j.  Prosze uzupetnié lub poprawic¢ na aktualne, dane obowigzkowe i/lub opcjonalne
wedtug ponizszych wskazowek:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Sekcja DANE UZYTKOWNIKA

Imie*: (pole obowigzkowe)
Nazwisko*: (pole obowigzkowe)
Data urodzenia:

1. Pole wypetniane automatycznie (nie edytowalne) w przypadku
wypetnienia pola PESEL

2. Pole wypetniane opcjonalnie (edytowalne) w przypadku braku
numeru PESEL

Miejsce urodzenia: (pole opcjonalne)

PESEL: (pole opcjonalne) (w przypadku wypetnienia, pole Data urodzenia
zostanie wypetnione automatycznie)

Sekcja NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu tozsamosci: (pole obowigzkowe)

Numer dokumentu tozsamosci: (pole obowigzkowe)

Sekcja ADRES KORESPONDENCYJNY

Wojewddztwo: (pole opcjonalne)

Gmina: (pole obowigzkowe w przypadku okreslenia wojewddztwa)
Miejscowos¢: (pole opcjonalne)

Kod pocztowy: (pole opcjonalne)

Telefon: (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz
jakichkolwiek innych znakéw) np. 48123456789

1. Pole obowigzkowe w przypadku wybrania typu notyfikacji:
a. Powiadamianie SMS
lub

b. Powiadamianie SMS oraz Email

2. Pole opcjonalne w przypadku wybrania typu notyfikacji:

a. Brak

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0002 (wersja: 3.0)
lub
b. Powiadamianie Email
xiii. Ulica i nr: (pole opcjonalne)
xiv. Poczta: (pole opcjonalne)
xv. Email*: (pole obowigzkowe) (nie nalezy podawad prywatnych adreséw E-
mail) (nalezy podac publiczny adres emai)
Sekcja ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCYJNY
xvi. Wojewddztwo: (pole opcjonalne)
xvii. Gmina: (pole obowigzkowe w przypadku okreslenia wojewddztwa)
xviii. Miejscowos¢: (pole opcjonalne)
xix. Kod pocztowy: (pole opcjonalne)
xX. Ulicainr: (pole opcjonalne)
xxi. Poczta: (pole opcjonalne)

Sekcja RODZAJ NOTYFIKACII

1. Brak: jezeli nie chcesz otrzymywaé powiadomien inng drogg niz
tylko po zalogowaniu sie do SIOEPKZ.

2. Powiadamianie SMS: jezeli chcesz otrzymywaé powiadomienia po
zalogowaniu sie do SIOEPKZ oraz réwnolegle na swdj numer
telefonu komérkowego.

3. Powiadamianie Email: jezeli chcesz otrzymywaé powiadomienia
po zalogowaniu sie do SIOEPKZ oraz rownolegle na swdj adres E-
mail.

4. Powiadamianie SMS oraz Email: jezeli chcesz otrzymywad
powiadomienia po zalogowaniu sie do SIOEPKZ oraz réwnolegle
na swoéj numer telefonu komérkowego oraz swdj adres E-mail.

Wybierz przycisk Aktualizuj znajdujgcy sie na dole strony aby zapisa¢ poprawione
dane dotyczace wiasnej osoby (tak jak na ponizszym rysunku)

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0002 (wersja: 3.0)

Powiadamianie SMS oraz Email v

Informacja dotyczaca chronionych danych wtasnych uzytkownika Egzaminatora.

1) Wszystkie niepubliczne dane wiasne uzytkownika Egzaminatora sg danymi chronionymi,
sg to w szczegdlnosci:

i. Dataurodzenia
ii.  Miejsce urodzenia
iii.  PESEL
iv.  Rodzaj dokumentu tozsamosci
v.  Numer dokumentu tozsamosci

Dane dotyczace ADRES KORESPONDENCYJNY

vi. Wojewoddztwo
vii. Gmina
viii.  Miejscowos¢

ix. Kod pocztowy

X. Telefon

Xi. Ulicai nr
Xii. Poczta
Xiii. Email

Dane dotyczgce ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCYJNY

xiv.  Wojewddztwo
Xv. Gmina

xvi.  Miejscowos¢

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0002 (wersja: 3.0)
xvii.  Kod pocztowy
xviii.  Ulicainr

XiX. Poczta

2) Do danych wifasnych uzytkownika zwigzanych z funkcja Egzaminatora, do ktérych ma
dostep w celach kontaktowych Dyrektor OE po tym kiedy egzaminator zgtosi swojg
dostepnosc na dany termin egzaminu, zalicza sie:

a.
b.

C.

Imie Egzaminatora (jest to dana dostepna dla dyrektora OE)
Nazwisko Egzaminatora (jest to dana dostepna dla dyrektora OE)
Email (jest to dana dostepna dla dyrektora OE)

Telefon: (jest to dana dostepna dla dyrektora OE)

Login uzywany przez Egzaminatora w SIOEPKZ (jest to dana dostepna tylko dla
wybranych uzytkownikéw SIOEPKZ mogacych nawigzywaé komunikacje
wewnatrz SIOPEKZ poprzez system komunikatow)

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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